
ПЕРЕЧЕНЬ 
административных процедур, осуществляемых ГУК «Ушачский районный центр культуры и народного творчества 

имени Г.М.Гарбука», согласно Указу Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 года № 200  
«Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по 
заявлениям граждан» (с изменениями на основании Указа Президента Республики Беларусь от 19 апреля 2012 г.  
№ 197 «О внесении дополнений и изменений в Указ Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200») 

Указанные в данном перечне должностные лица осуществляют предварительное консультирование и предварительную 
запись граждан на прием - понедельник-пятница: с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00 

Наименование административной 

процедуры 

Должностное лицо, 

ответственное за 

осуществление 

административной 

процедуры 

Документы и 

(или) сведения  

представляемые 

гражданином 

административн

ой процедуры 

Размер платы, 

взимаемой при 

осуществлении 

административно

й процедуры 

Максимальный 

срок 

осуществления 

административно

й процедуры 

Срок действия справки 

другого документа, 

выдаваемых при 

осуществлении 

административной 

процедуры 

2.1. Выдача выписки (копии) из 

трудовой книжки 

Терешкевич Светлана 

Михайловна, специалист 

по кадрам, каб. № 5,  

тел. 8 02158  5 74 10 

В период временного 

отсутствия Терешкевич 

С.М. ответственным 

является заведующий  

отделом маркетинга и 

хозяйственного 

обслуживания 

Казицкий Сергей 

Алексеевич, каб. № 5,  

тел. 8 02158  5 74 10 

____ бесплатно 5 дней со дня 

обращения 

бессрочно 

2.2. Выдача справки о месте 

работы, службы и занимаемой 

должности 

____ бесплатно 5 дней со дня 

обращения 

бессрочно 

2.3. Выдача справки о периоде 

работы, службы 

____ бесплатно 5 дней со дня 

обращения 

бессрочно 

2.19. Выдача справки о выходе на 

работу, службу до истечения 

отпуска по уходу за ребенком в 

возрасте до 3 лет и прекращении 

выплаты пособия 

____ бесплатно 5 дней со дня 

обращения 

бессрочно 

2.25. Выдача справки о 

нахождении в отпуске по уходу за 

ребенком до достижения им в 

возрасте 3 лет  

____ бесплатно 5 дней со дня 

обращения 

бессрочно 

ОТВЕТСТВЕННЫЕ ЗА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР: 
2.24, 2.44 ➢ Шкарубо Лидия Михайловна – заведующий сектором культуры УШАЧСКОГО РАЙОННОГО ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО 
КОМИТЕТА (г.п. Ушачи, ул. Ленинская, 12, кабинет № 57, Ушачского райисполкома, тел. 5 31 47)   
понедельник-пятница: с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00 
2.4, 2.5, 2.6, 2.8, 2.9,2,9¹, 2.12, 2.13, 2.14, 2.16, 2.18, 2.19, 2.20, 2.29, 2.35, 18.7,18.13 ➢ Блашкевич Наталья Валерьевна – бухгалтер отдела 
расчетов по заработной плате ГУ «УШАЧСКИЙ РАЙОННЫЙ ЦЕНТР ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ БЮДЖЕТНЫХ 
ОРГАНИЗАЦИЙ» (г.п. Ушачи, ул. Ленинская, 12, кабинет № 72, Ушачского райисполкома, тел.5 08 76)   
понедельник-пятница: с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00 


